Приложение N 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги "Предоставление оформленных в установленном порядке 
                                                              архивных справок или копий архивных документов, связанных с 
                                                        социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное 
                                                                          обеспечение,  а также получение льгот и компенсаций в 
                                                                    соответствии  с законодательством Российской Федерации"
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ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
И АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ АРХИВНОГО ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ
ПО ИСПОЛНЕНИЮ ЗАПРОСОВ ЮРИДИЧЕСКИХ И ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ


                  ┌──────────────────────────────────┐
<────────────────>│         Запрос заявителя         │<────────────────────>
  /\   /\         └─────────┬────────────────────────┘   /\              /\
  │    │                    │                            │               │
  │    │          ┌─────────┴────────────────────────┐   │               │
  │    │          │      Начало предоставления       │   │ 3 дня         │
  │    │          │      муниципальной услуги:       │   │               │
  │    │          └─────────┬────────────────────────┘   │               │
  │    │                    │                            │               │
  │    │          ┌─────────┴────────────────────────┐   \/              │
  │    │          │       Регистрация запроса        │<────>             │
  │    │          └─────────┬────────────────────────┘                   │
  │    │                    │                                            │
  │    │          ┌─────────┴────────────────────────┐                   │
  │    │          │ Рассмотрение запроса начальником │                   │ 5 дней
[bookmark: _GoBack]  │    │ 5 дней   │         архивного отдела         │                   │
  │    │          └─────────┬────────────────────────┘                   │
  │    │                    │                                            │
  │    │          ┌─────────┴────────────────────────┐                   │
  │    │          │  Передача запроса на исполнение  │                   │
  │    │          │должностным лицам архивного отдела│                   │
  │    │          └─────────┬────────────────────────┘                   │
  │    │                    │                                            │
  │    │          ┌─────────┴────────────────────────┐                   │
  │    │          │     Анализ тематики запроса.     │                   │
  │    │    ┌─────┤  Принятие решения о возможности  ├──┬─────────────┐  │
  │    │    │     │        исполнения запроса        │  │             │  │
  │    │    │     └──────────────────────────────────┘  │             │  │
  │    \/   │                                           │             │  \/
  │┌────────┴───────┐                        ┌──────────┴──────┐ ┌────┴────────────┐
  ││  Уведомление   │                        │   Исполнение    │ │   Направление   │
  ││о предоставлении│                        │     запроса     │ │     запроса     │
  ││ дополнительных │                        │  по имеющимся   │ │  на исполнение  │
  ││    сведений    │                        │   на хранении   │ │  в организацию  │
  ││ для исполнения │                        │   документам    │ │по принадлежности│
  ││  запроса или   │                        └─────┬───────────┘ └─────────────────┘
  ││ об отсутствии  │                              │
  ││ запрашиваемых  │                        ┌─────┴───────────┐
  ││    сведений    │                        │   Подготовка    │
  │└────────────────┘                        │архивной справки,│
  │                                          │копии или выписки│
  │                                          │  установленной  │
  │                                          │      формы      │
  │                                          └─────┬───────────┘
  │                                                │
  │                                          ┌─────┴───────────┐
  │                                          │     Отметка     │
  │                                          │  об исполнении  │
  │                                          │   и отправка    │
  │                                          │    готового     │
  │                                          │    документа    │
  │  30 дней                                 └─────┬───────────┘
  \/                                               │
                 ┌─────────────────────────────────┴───────────┐
                 │Предоставление муниципальной услуги завершено│
                 └─────────────────────────────────────────────┘


